ROMANIA
JUDETUL TELEORMAN
PRIMARIA COMUNEI STEJARU

ANUNT

Primédria comunei Stejaru, judetul Teleorman, organizeazi concurs in vederea
ocuparii prin recrutare a functiei publice de executie vacante de
inspector,clasa I, gradul profesional superior,
Compartimentul Contabilitate

Concursul va avea loc la sediul Primariei comunei Stejaru, dupa cum urmeaza:

-perioada depunere dosare de inscriere la concurs: 27.11.2025-16.12.2025,0ra 15,00:
- perioada selectie dosare de inscriere la concurs: 17.12.2025-23.12.2025,0ra 15,00.
- proba scrisa, se va sustine in data de 30.12.2025, incepand cu ora 12%:
- interviul, se va sustine in data de 31.12.2025.

-perioada verificare eligibilitate candidati:in termen de maximum 5 zile lucratoare de Ia
data expirarii termenului de depunere a dosarelor;

-perioada depunere contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor in termen de o zi
lucratoare de la data afisarii rezultatului verificarii eligibilitatii candidatilor;

-perioada solutionare contestatii la verificarea eligibilitatii candidatilor in termen de o zi
lucratoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Conditii pentru ocuparea postului

-pentru inspector,clasa I,grad profesional superior,compartiment contabilitate

Studii de specialitate:
-studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

Domeniu de studiu : Stiinte economice (Ramura de stiinta)

Vechime minima in specialitatea studiilor 7 ani



Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana

Perfectionari (specializari)

Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevazuts la art. 465 alin. (1) lit. g) din OUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu privire la dovedirea prin certificat, sau, dupa caz, prin alt tip de
document, a absolvirii unei perfectionari sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii
publice:

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere)

Se completeaza in cazul in care pentru ocuparea functiei publice este necesara detinerea cunostintelor
teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, cu precizarea nivelului de certificare similar celui de tip
ECDL/ICDL:

Cerinte specifice

Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g indice 2 si alin. (2) din OUG nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, cu privire la obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu respectarea prevederilor legislatiei specifice cu privire la indeplinirea conditiei:

Bibliografie si tematica
1. Constitutia Romaéniei, republicata
Cu tematica Constitutia Romaniei, republicata .
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicats, cu
modificarile si completdrile ulterioare
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
. republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
4. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile Si
completarile ulterioare - partea |, titlul | si titlul Il ale partii a Il-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a VI-
a
cu tematica partea | (Dispozitii generale), titlul | (Guvernul) si titlul Il (Administratia publica centrala de
specialitate) ale partii a Il-a, titlul | (Prefectul si subprefectul) al partii a IV-a, titlul | (Dispozitii generale) si Il
(Statutul functionarilor publici ) ale partii a ViI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare
5. Legea nr. 273/2006 privind Finantele Publice Locale ,cu madificarile si completarile ulterioare,
cu tematica Cu tematica : Legea nr. 273/2006 privind Finantele Publice Locale ,cu modificarile si
completarile ulterioare - Integral
6. Ordin nr. 1917 din 12 decembrie 2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia.
cu tematica Cu tematica : Ordin nr. 1917 din 12 decembrie 2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea in
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institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia. - integral
7. Ordin nr. 1140 din 14 iulie 2025pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare
cu tematica Cu tematica : Ordin nr. 1140 din 14 iulie 2025pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare — integral.

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

1. Intocrreste proiectul de venituri si cheltuieli pentru activitatea proprie a primariei,a bugetului centralizat de
venituri si cheltuieli al comunei.

2. Intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli privind bugetul local,din alte fonduri legal constituite.

3. Intocmeste bugetul rectificat in tot cursul anului/primiri sau restituiri de fonduri.

4. Tine evidenta executiei bugetului comunal al fondurilor speciale si a mijloacelor extrabugetare.

5. Organizeaza si executa controlul financiar preventiv asupra tuturor operatiunilor pe baza de documente.
6. Intocmeste acte justificative si documente contabile/ordine de plata privind salarii si plati prin virament;
7. Asigura efectuarea incasarilor si platilor in numerar sau prin conturile deschise la trezorerie.

8. Urmareste incadrarea cheltuielilor in limita creditelor bugetare aprobate potrivit bugetului pe structura
clasificatiei bugetare.

9. Face propuneri de virari de credite si solicita alocatii suplimentare de credite pentru efectuarea unor
activitati noi care apar pe parcursul trimestrului.

10. Pastreaza,elibereaza si conduce evidenta carnetelor chitantiere si asigura pastrarea tuturor documentelor
privind incasarile si varsamintele efectuate de casier.

11. Raspunde de desfasurarea lucrarilor de inventariere,de intocmirea formelor legale privind casarea si
declasarea bunurilor materiale.

12. Intocmeste darea de seama contabila asupra executiei bugetului comunal.

13. Tine evidenta global valorica si nominala a obiectivelor de inventar.

14. Tine evidenta mijloacelor fixe.

15. Intocmeste registru inventar.

16. Deschide si tine evidenta registru control preventiv.

17. Deschide si tine evidenta cheltuielilor privind bugetul local si din alte fonduri legal constituite.

18. Intocmeste si depune lunar situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal.

19. Intocmeste si depune lunar situatia privind datoria publica.

20. Intocmeste si depune semestrial situatia privind numarul de personal si fondul de salarii.

21. Depune lunar deschideri de credite,necesar numerar,situatie privind sume defalcate din TVA Jpentru
echilibru si buget local.

22. Verifica zilnic intocmirea registru de casa.

23. Efectueaza control inopinant al casieriei entitatii,cel putin o data pe luna.

24. Intocmeste lunar statele de plata pentru salariati.

25. Alte sarcini temporare incredintate de primar,care au legatura cu specificul functiei.

inlicsandois gt n—

Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019, cu modificarile si
completérile ulterioare prin raportare la art. VIl din OUG nr. 121/2023;

b) copia cartii de identitate;

C) copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea numelui
Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea in
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consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut, potrivit
prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atests efectuarea
unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
demararii etapei de selectie de catre medicu! de familie al candidatului, si a avizului psihologic eliberat pe baza
unei evaluari psihologice organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditjile legii, valabil
potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere,
sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile
prevazute de legislatia specific;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere,
privind faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituit3 sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare.

Pentru functiile publice de conducere, dosarul de concurs include si copia diplomei de master in domeniul
administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau a
diplomei echivalente conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea rubricii
corespunzatoare din formularul de inscriere. in acest caz, candidatul declarat admis la proba de verificare a
eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatjilor direct de la autoritatea
sau institutia publica competents are obligatia s3 completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurarii
etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire in functia publica. in situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicits expres
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competents, extrasul de pe cazierul
judiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. VIl alin. (1 5) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38 alin. (7) din Anexa
10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, modelul orientativ al adeverintei eliberate de
angajator pentru perioada lucrata care atesta vechimea in muncs si in specialitatea studiilor este previzut la
+art. 137 lit. ) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.

Modalitacea de inscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art. VI alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate depune personal de
catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format
electronic, la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia publica in anuntul de concurs. Dosarelor de
concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia publica in anuntul de
concurs dupa terminarea programului de lucru al autoritatii sau institutiei publice, dar in perioada de
depunere a dosarelor de concurs, i se atribuie numar de inregistrare in ziua lucratoare urmatoare, iar dosarul
de concurs este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta
secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru conformitate cu
originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea in
temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului.
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de numire in functia publica in cazul promovarii concursului.

(1) Poate ocupa o functie publicd persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani implinit;;

d) are capacitate deplini de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea stirii de
sanatate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe baza de
evaluare psihologica organizata prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea functiei
- publice —( conform anuntului de concurs);

g) dovedeste prin certificat sau, dup3 caz, prin alt tip de document absolvirea unei perfectionari sau
specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice;

g indice 1) are cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator incepator; (nu se
aplica functiilor publice vacante si temporar vacante care se ocup3 prin concurs organizat in conditiile
" prevazute la art. VII si art. XV din OUG nr. 121/2023)

g indice 2) indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la obtinerea unui aviz sau a unei
autorizatii, in conditiile legii, in situatia in care pentru functia publica respectiva este prevazuta ca obligatorie
aceasta conditie de ocupare a postului, justificatd de indeplinirea unor atributii care necesitd un astfel de aviz
sau autorizatie;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de
fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea careia a savarsit fapta, prin hotarére judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

J) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive
disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditjile prevazute de legislatia specificg;

) i s-a aplicat una dintre modalitatile de ocupare a functjilor publice prevazute la art. 466 alin. (2).

(2) Conditia de ocupare a functjei publice prevazuts la alin. (1) lit. g2) se indeplineste in termenele si conditiile
prevazute de legislatia specifica.

(3) Pentru ocuparea functiilor publice de conducere, candidatii trebuie s3 fie absolventi cu diplom4 ai studiilor
universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare
ocuparii functiei publice sau cu diploma echivalents conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr.
199/2023.

Persoane de contact:
MITRACHE, ALIN-MARIUS, inspctor, 0726364922, mitrache_alin@yahoo.com

MOISE Digitally signed by
MOISE ALEXANDRU

A LEXA N D R Date: 2025.11.27
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